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CENTRAL AUTO PECAS ASSIS
ADMISTRACAO
® Auxilio na gestao do estoque, solicitando a compra de produtos
conforme as demandas da unidade.
® Apoio a equipe na realizacdo de tarefas diversas conforme a
demanda, garantindo a agilidade e eficiéncia.
® Organizacao do trabalho diario, buscando otimizar o tempo e evitar
imprevistos.
® Realizacao de atividades extras a fungao quando solicitado,
auxiliando colegas e superiores pelo beneficio da equipe.
® Comunicagao on-line com clientes para esclarecimento de duvidas e
reclamacbes, aumentando a satisfacdo com o servigo.

FASTCARD ADMINISTRACAO
Secretaria assistente administrativa
® Responsavel pela organizacao do ambiente de trabalho, redigindo e
arquivando documentos e preparando relatdrios, auxiliando todas as

SOROCABA

areas de forma eficiente.

® Atendimento telefdnico interno e externo, filtrando os assuntos,
anotando recados e encaminhando aos devidos setores.

® Organizacao de documentos, armazenando adequadamente
arquivos importantes para facil acesso e consulta posterior.

® Atendimento on-line, por telefone e presencial aos clientes,
esclarecendo duvidas e fornecendo informagdes detalhadas.

COPECAS COMERCIO
ADMISTRACAO
® Apoio a equipe na realizagao de tarefas diversas conforme a
demanda, garantindo a agilidade e eficiéncia.
® Cadastro e atualizacao de dados no sistema, contribuindo para a
organizagao dos processos.
® Auxilio na gestao do estoque, solicitando a compra de produtos

ASSIS

conforme as demandas da unidade.
® Comunicacdo on-line com clientes para esclarecimento de duvidas e
reclamacodes, aumentando a satisfacdo com o servigo.
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Atendente de enfermagem



Fevereiro 1995

Formacao académica

® Comunicagdo eficiente com a equipe de enfermagem e outros

profissionais de satide, garantindo uma assisténcia integrada.

® Atendimento aos pacientes, esclarecendo duvidas e fornecendo

informacoes sobre procedimentos e tratamentos.

Prestacao de assisténcia direta ao paciente, seguindo as orientagdes
da equipe de enfermagem.

Aplicacao de medicamentos conforme prescricao médica, garantindo
a correta dosagem e via de administracao.

Organizacao e separagao de prontuarios e exames, facilitando o
acesso rapido e seguro para a equipe médica e de enfermagem.
Controle do estoque de medicamentos, assegurando a
disponibilidade e evitando a falta durante os procedimentos.

Zelo pela seguranga do paciente, identificando e comunicando riscos
potenciais a satide e ao bem-estar.

Suporte a higiene dos pacientes, como troca de fraldas, banhos e
cuidados com a higiene bucal, contribuindo para o bem-estar e
prevencao a infecgdes hospitalares.

Realizacdo de curativos em pacientes, seguindo as orientacoes
médicas para a rapida cicatrizacao das feridas.

® Acompanhamento e monitoramento dos sinais vitais dos pacientes,

garantindo seu bem-estar.

® Realizagdo de curativos basicos em feridas e lesoes, efetuando a

limpeza da regido e contribuindo para a prevengao de infecgoes.

® Acompanhamento dos pacientes durante a realizacao de exames,

garantindo o cumprimento das orientagdes pré e pos-procedimentos.
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Status - Cursando

Habilidades e competéncias

Objetivo

® Boa comunicacdo com a equipe  ® Motivacdo para o aprendizado

® Disposicao para o trabalho em e desenvolvimento constantes
equipe ® Atencdo a higiene e
Disciplina para seguir as organizagao do ambiente
normas e regulamentos da profissional
empresa ® Empatia perante as
Conhecimentos basicos de necessidades das pessoas
informatica ® Dinamismo para realizar

tarefas diversas

Em busca de oportunidade como [Funcao], de forma a contribuir
para o crescimento da empresa.

Em busca de recolocacgio na func¢ao de [Funcao] nas areas de
experiéncia, com abertura para novas oportunidades em outros
ramos.



