Perfil Profissional

Profissionall com
experiéncia hd mais de 15
anos, com excelentes
habilidades
administrativa, financeira,
operacional e comercial.
Apta a executar tarefas
administrativas,
financeiras, juridicas:
como afendimento ao
publico, recepcdo,
secretariar, apoio,
agendamento, contratos,
procedimentos, proativa,
autonomia, organizagcdo
de arquivos fisicos e
digitais, faturamento de
planos de saude, contas a
pagar, manfendo um
senso analitico gle]
execucdo de tarefas e
garantindo eficiéncia na
rotina operacional.

Idiomas

Curso de Inglés e Espanhol
(Basico) (1998/concluido)
Instituto da Lingua
Inglesa/MT

Cursos

Curso de Informdtica -
Windows, Word, Excel,
Internet (1998/concluido)
Dataplus Informdtica/MT

Curso Semindrio Teologico
Carisma (2026/cursando)
Lagoinha Alphaville/SP

Curso TTl - Técnico em
Transagoes Imobilidrias —
Instituto Monitor/SP
2026/cursando)

Informacoes
Complementares

CNH B

Voluntariado na Igreja
Amar a Deus sobre todas
as coisas e servir Ao
préximo com amor.
Principais Atividades:
Bazar, Loja, Eventos,
Campanhas,  Diaconia,
Cozinha, outros.

CAROLINE
BORGES VARANDA

(11) 96187-5742
carol_borges1983@hotmail.com

Sdo Paulo/SP - Brasil

Experiéncias Profissionais

o PJ como Consultoria e Assistente Virtual - Administrativo | Financeiro | Juridico — Correspondente
Juridico/ Captagao de Imdveis — Autdnoma (2025/atual)

o Assistente Administrativo/Financeiro - Mantovani & Melo Advogados (Fevereiro/2025 a
Setembro/2025)

o Assistente Administrativo/Financeiro — Denigriz Sadde da Mulher Ltda (Outubro/2017 a
Margo/2024)

Principais Atividades: Secretariar médica, atendimento ao publico e telefénico, administracdo
e financeiro do consultério em geral e faturamento de planos médicos.
Contato de Referéncia: Doutora Denise Grizante — Médica/Proprietdria

o Conferente Lider - Romance Moda Biguagu/SC (2016)

Principais Atividades: Supervisionar, organizar, liderar uma equipe de uma empresa de moda
intima, fitness e outros.

o Auténoma-Empresa ramo fitness. Assistente de Produgcdo/Administrativo/Facilites (2011 a 2015)

Principais Atividades: Fabricacdo propria de uniformes de ciclismo. Responsavel por qualidade
das pecas produzidas, pela compra de material, boletos, pagamentos.

o Estagidria na Procuradoria da Fazenda Nacional - PGFN-3° Regido/SP (Maio de 2009 a Junho de
2011)
Principais Atividades: Andlise de processos em Execucdo Fiscal, elaboracdo de peticdo e oficios
no setor do FGTS.
Contato de Referéncia: Doutor Ademir Borges — NAJ — PGFN 3° Regido

« Estagidria no CREA/MT (Agosto de 2005 a Agosto de 2006)

Principais Atividades: Assessoria Juridica e Apoio aos Conselheiros e aos profissionais de
entidade de classe.

o Secretdria da Diretoria do Grupo Gazeta de Comunicagcdo/Mato Grosso (Julho de 2004 a
Outubro de 2004)

Principais Atividades: Secretariar a Diretoria do Grupo, agendar compromissos, elaborar
relatérios para as Sucursais do Interior, atender telefonemas e ao publico, e auxiliar nas demais
dreas onde houvesse necessidades, como na Diretoria Comercial e na Superintendéncia do
Grupo.

 Secretdria dos Secretdrios de Cultura, Fazenda e Planejamento no Estado de Mato Grosso
(Agosto de 2000 a Janeiro de 2003)

Principais Atividades: Secretariar os secretdrios de estado, atendimento ao publico e telefone,
agendar e participar de reunides, apoio ao Gabinete em geral, elaboracdo de memorando,
oficios, cartas e documentos através dos sistemas internos.

o Estagidria no CREA/MT (Junho de 1999 a Agosto de 2000)

Principais Afividades: Assessoria ao Chefe de Gabinete, Secretdrio, Secretdria Adjunta,
Assessoria Juridica e Apoio aos Conselheiros e aos profissionais de entidade de classe.

Formacdo

e Bacharel em Direito (2011/concluido)
Universidade Paulista — UNIP/SP — Unidade Marqués de Sdo Vicente



